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Asa cum ati vazut in capitolele 6 si 7, Microsoft Project contine multimple vizualizari (views)
ce ajuta la evaluarea stadiului de dezvoltare al proiectului, identificarea zonelor cu probleme
si chiar rezolvarea acestora. Desi vizualizarile nu pot fi printate, cateodata e nevoie ca
prezentarea informatiilor sa se faca intr-un format care nu este disponibil in fiecare
vizualizare(view). Acest capitol examineaza folosirea rapoartelor pentru prezentarea
informatiilor unui proiect.

1. Caracteristicile asemanatoare ale rapoartelor

Toate rapoartele in Microsoft Project au unele punct comune. De exemplu fiecare raport se
poate printa sau se poate revizui pe ecran.

Nota: Microsoft Project organizeaza rapoartele Tn categorii, rapoartele dintr-o categorie fiind
legate de acelasi subiect. De exemplu toate rapoartele de cost intra Tn categoria Costs.

Urmariti urmatorii pasi pentru a afisa rapoartele disponibile intr-o categorie specifica:
1.Selectati View->Reports pentru a deschide fereastra Reports, asa cum se arata in fig. 1.

2. Selectati categoria de rapoarte pe care doriti sa o vizualizati.

3. Selectati Butonul Select. Microsoft Project afiseaza rapoartele care sunt disponibile Tn
respectiva categorie.

4. Selectati un raport.

5. Selectati butonul Select.Microsoft Project afiseaza raportul pe ecran in modul Print-
Preview, aga cum este prezentat in fig. 2.
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Figura 1. Selectati o categorie de rapoarte din fereastra Reports

NOTA: Pentru a schimba informatiile pentru un raport se apasa pe butonul Edit in fereastra
Reports.De asemenea se poate folosi butonul Edit pentru a particulariza raportul. Acest lucru
va fi analizat mai pe larg la sfarsitul acestui capitol.

Folositi sagetile din toolbar-ul din partea de sus a ferestrei pentru a vizualiza intreg raportul.
Butonul Zoom mareste imaginea astfel incat sa poata fi citit continutul raportului. Sau, daca
preferati, dati clic pe portiunea de raport pe care doriti s o mariti — forma pointerului mouse-
ului indica faptul cd va apropia zona pe care ati dat clic. Pentru a micsora apasati pe butonul
Full Page sau dati clic din nou pe raport. Pentru a afisa mai multe pagini apdsati pe butonul
Multiple Pages.

Daca doriti sa printati raportul puteti revizualiza setdrile paginii mai intdi. Apasati pe butonul
Page Setup pentru a afisa fereastra Page Setup, asa cum se arata in fig. 3.
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Figura 2. Un raport in modul Print Preview
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Figura 3. Fereastra Page Setup

Pentru a printa un raport apasati butonul Print. Microsoft Project va afisa fereastra Print, asa
cum se aratd in fig. 4.
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Figura 4. Fereastra Print

2. Marirea imaginii

Cand selectati Overview in fereastra Reports Microsoft Project afiseaza rapoartele “top-level”
si “summary-type” , asa cum este aratat in fig. 5.
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Figura 5. Rapoartele care sunt disponibile in categoria Overview

2.1. Project Summary (Rezumatul proiectului)

Raportul “Project Summary” , asa cum se arata in fig. 6, prezinta cele mai importante
informatii despre proiect. Acest raport prezinta informatii despre data, duratd, munca, cost,

starea activitatii (task-ului) si starea resursei.

Dates
Start Mon DBrR203 Finish: Mon 06/1603
Basoline Start: MA Baseline Finish: MA
Actual Start: M Actual Finish: MA
Start Variance: 0 days Finish Variance: 0 days
Duration
Scheduled: 11 days Remaining 11 days
Basaling: 0 days Achual: 0 days
Variance: 11 days Percent Complete: 0%
Work
Schedulad: 276.5 hrs Remaining 276.5 hrs
Bazeline: 0 hrs Actual: 0 hrs
WVariance; 278.5 hus Percenl Complets: 0%
Costs
Schedulad §7.217.50 Ramaining: 87,217.50
Baseline: £0.00 Actual §0.00
Variance: §7.217.50
Task Status Reanuf:n Status
Tasks not yet starbed: 24 Work Resources. 4
Taszks in progress: i Overallocated Work Resources: 5
Tasks complated: - 0 Material Resources: 0
Total Tasks: 24 Tolal Resources: ]

Figura 6. Raportul Project Summary



2.2. Top Level Tasks (Activitatile de nivel Tnalt)

Raportul “Top Level Tasks”, asa cum se arata in fig. 7, prezinta rezumatul activitatilor (task-
urilor) importante din proiect. Se mai pot vedea datele de start si de finalizare ale proiectului,
procentajul pentru fiecare activitate, costul, si munca ce trebuic depusa pentru a finaliza
activitatea.
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Figura 7. Raportul Top Level Task

2.3. Critical Task (Activitatile critice)

Raportul Critical Task, asa cum se arata in fig. 8, prezinta starea activitatilor pe calea critica a
proiectului — acele activitati care intarzie proiectul daca nu sunt rezolvate la timp. Acest raport
afiseaza durata planificata pentru fiecare activitate, datele de start si de finalizare, resursele ce
sunt asignate activitatii, predecesorii si succesorii activitatii.
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Figura 8. Raportul Critical Tasks
2.4. Milestones

Raportul Milestones, asa cum se aratd in fig. 9, afiseaza informatii despre fiecare “milestone”
din proiect. Dacd ati marcat activitatile rezumat (summary tasks) pentru a apdrea ca
milestones Tn fereastra Task Information, activitatile rezumat apar de asemenea ca milestones
in raport. Pentru fiecare milestone sau activitate rezumat, Microsoft Project afiseaza durata
planificata, datele de start si de finalizare, predecesorii si resursele ce sunt asignate milestone-
urilor.
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Figura 9. Raportul Milestones

2.4. Working Days (Zile de lucru)

Asa cum figura 10 demonstreaza, raportul Working Days afiseaza informatiile calendarului de
baza al proiectului. Se poate observa numele calendarului de baza al proiectului si orele de
lucru ce au fost stabilite pentru fiecare zi a saptamanii, impreuna cu unele exceptii ce au fost
de asemenea definite.

BASE CALENDAR: Standard

Day Hours

Sunday Nonworking

Monday 8:00 AM - 12:00 PM, 1:00 PM - 5:00 PM
Tuesday 8:00 AM - 12:00 PM, 1:00 PM - 5:00 PM
Wednesday 8:00 AM - 12:00 PM, 1:00 PM - 5:00 PM
Thursday 8:00 AM - 12:00 PM, 1:00 PM - 5:00 PM
Friday 8:00 AM - 12:00 PM, 1:00 PM - 5:00 PM
Saturday Nonworking

Exceptions: None

Figura 10. Raportul Working Days

3. Generarea rapoartelor de costuri

Cand selectati Costs in fereastra Reports, Microsoft Projects afiseaza iconitele unor rapoarte
ce descriu costurile asociate proiectului respectiv, asa cum se arata in fig. 11.
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Figura 11. Rapoartele ce sunt disponibile Tn categoria Costs

3.1. Cash Flow

Raportul Cash Flow, asa cum se aratd in fig. 12 este un raport tabular ce afiseaza, pentru
fiecare activitate, costurile saptamanale.

Daca apasati pe Cash Flow in fereastra Cost Reports apoi selectati Edit, fereastra Crosstab
Report se va deschide asa cum se aratd in fig. 13. La tabul Definition puteti incrementa-
decrementa timpul.



06/01/03 06/08/03 06/15/03 Total
Conference
Prepl.:anhing
initial planning
Determine budget $720.00 $720.00
Invitation list $200.00 $200.00
Send out invitations
Selection
Theme $350.00 | $350.00
Site $872.50 $177.50 $1,050.00
Keynote speaker $1,137.50 | ' $1,137.50
Hire
Caterer $320.00 $480.00 $800.00
Bartenders $320.00 $160.00 $480.00
Security $880.00 $220.00 $1,100.00
Photographers $220.00 $220.00
Cleanup Crew $320.00 $320.00
Plan Entertainment
Baseball Game $160.00 $160.00
Opera $80.00 $80.00
" Public Relations
Alert community $400.00 $400.00
Press release
Rent Equipment
PA System
Events
Baseball game
Opera
Meeting H
Total $5,260.00 $1,597.50 $160.00 $7,017.50
Figura 12. Raportul cash flow
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Figura 13. Foloseste dialogul Crosstab Report pentru a schimba setarile standard pentru raport.

Vezi sectiunea “Personalizarea Rapoartelor” mai Tncolo in acest capitol, pentru mai multe
informatii despre “Raportul Crosstab.”



3.2. Earned Value (Valoare castigata)

Raportul “Earned Value” ca in figura 14, arata statusul costului fiecarei activitati cand
compara costul planificat cu costul actual. Cateva dintre titlurile coloanelor in acest raport pot
fi criptice, vezi Tabela 13-1 pentru explicatii.

D Task Name BCWS BCWP ACWP sv Ccv EAC
4 Determine bugget s0.00 3200 $0.00 $0.00 $0.0¢ $720.00
5] Invitation list $o.00 $3.00 $0.00 $0.00 $0.00 $20000
6 Send outinvitafions 50,00 $0.00 $000 S0.00 $0.00 $0.00
8 Theme 50,00 $0.00 $T00 50.00 $0.¢¢ 3000
9 Site $0,00 $0.00 $0.00 $0.00 §0.00 $1,050.00
10 Keynote speaker $0.00 $6.00 §0.00 $0.00 $0.00 $1,137.50
12 Calerer $0.0¢ $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 S$EO.O0
13 Rartendeis S0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $4E000
14 Security $0.0¢ £0.00 $0.00 $0.00 8000 $1,100.00
15 Fhotographess 50.00 $G6.00 $0.00 $0.00 460 22000
16 Claanup Crew 50.00 $0.00 50.00 $06.00 $0.00 $320.00
18 Basetall Game §0.00 §0.00 §0.00 $06.00 5000 $160.00
14 Opara 50.00 §0.00 $0.00 £0.00 $0.00 SE0.W0
21 Alert commurity $0.00 £0.060 $0.00 $0.00 $0.00 S400.00
22 Press release $0.00 50.00 §50.00 $0.0 S0.00 £0.00
24 PA Sysiem $0.00 $0.00 $0.00 0.0 $4.00 $0.00
26 Baserall game $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 S0 0D $0.00
27 Opera $0.00 30.00 $0.00 $0.00 $0.0D $0.00
28 Mesting $0.00 30.00 50.00 . $000 50.00 £0.00
$0.00 50.00 $0.00 $0.00 $0.00 301750

Figura 14. Raportul Valoare castigata.

NOTA: Chiar si in format Landscape, coloanele acestui raport nu incap intr-o singura pagin.
Coloanele BAC si VAC lipsesc din figura. Sunt afisate in Pagina 2 a raportului.

Table 13-1

Headings in the Earned Value Report
Heading Translation
BCWS Budgeted Cost of Work Scheduled
BCWP Budgeted Cost of Work Performed
ACWP| Actual Cost of Work Performed
SV Schedule Variance
cv Cost Variance
BAC Budgeted at Completion

Continued

Table 13-1 (continued)

Heading Translation
EAC Estimate at Completion
VAC Variance at Completion




Ms Project calculeaza BCWS, BCWP, ACWP , SV si CV la data actuald a proiectului. SV
reprezinta diferenta de cost dintre progresul actual al proiectului si planul de baza, si MS
Project calculeaza aceastd valoare ca diferenta dintre BCWP si BCWS. CV reprezinta
diferenta dintre costul actual si costul planificat la nivelul de completare al proiectului si MS
Project calculeaza aceasta valoare ca diferenta dintre BCWP si ACWP.

EAC reprezinta costul planificat bazat pe costurile deja existente plus restul costului
planificat. VAC reprezinta diferenta dintre costul de baza si combinatia dintre costul actual
plus costul planificat pentru o activitate.

3.3. Budget (Bugetul)

Raportul Budget, ca in Figura 15, afiseaza toate activitatile si arata costurile alocate din buget
precum si diferenta dintre costurile “budgeted” si costurile actuale.

iD Task Name Fixed Cost Fixed Cost Accrual Total Cost Baseline Variance Actual
9 Site S7400.00 Prosated £1,560.00 $1,050.00 §450.00 s0.6a
10 Keyneie speaker S0.00 Prorated $1.137.50 $1,137.5% $0.00 3060
14 Security {$100.00} Prorated $1,000.00 $1,100.00 {$100.09) $0.60
4 Datermine bucget $250.00 Prorated $370.00 $720.00 $250.00 $0.C0
12 Caterar (850.00) Procated $75000 £800.00 ($50.00) $0.00
21 Alert community §0.00 Prorated $400.00 $400.00 $0.00 $0.00
13 Barlenders {$130.00) Prorated $350.00 £450.00 ($130.00) $0.00
16 Cleanup Grew $0.00 Prarated §320.00 8§320.00 $0.00 $0.00
5 Invitation iist $50.00 Prorated $250.00 820000 $50.00 $0.00
2 Theme {3109.00) Prorated $250.00 £350.00 ($100.00) $0.00
15 Photegraphers $0.00 Prorated $220.00 £$220.00 $000 $0.00
18 Baseball Game $0.00 Prorated S$160.00 $160.00 $0.00 $0.00
19 Opsra $C.00 Prorated $80.00 $80.00 $000 $0.00
€ Send outinvitations $50.00 Prorated £50.00 50.00 360.00 $0.00
22 Press releasa 30,00 Prorated $0.00 $0.00 £0.00 $0.00
24 PA System $0.00 Prorated $0.00 $6.00 SC $0.00
25 Basehall game 30.00 Prorated $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
27 Opera $0.00 Prorated $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
28 Meeting $0.00 Prorated $¢.00 $0.00 $0.00 $0.00
$670.00 $7.437.50 $7,017.50 $420.00 $0.00

Figura 15. Raportul Buget

NOTA: Acest raport nu are mult inteles daca nu ai salvat un base line pentru proiectul tau;
valorile in coloana “Variance” se schimba de la 0 pe masurd ce completezi activitatile. De
asemenea, raportul include o coloand “Remaining” care nu a Tncaput pe aceeasi pagina ca alte
coloane din figura.

3.4. Overbudget reports (Rapoarte peste buget)

MS Project contine douad rapoarte de “Peste buget”: unul pentru activitati si unul pentru
resurse. Nici unul din ele nu se pot printa daca nu ai indicat ca unele activitati sunt cel putin
partial completate. Tn schimb, vei vedea mesajul care apare in figura 16. Activitatile peste
buget si resursele peste buget sunt descrise cum urmeaza:

. N

Microsoft Office Project %}
There is no daka for you to print.

! 5 Most likely, the fiter spplied to your view or report does not display any tasks or

resources. Microsoft Office Project does not print views cr reports on which no tasks
or resources are displayed.

Figura 16. Acest mesaj apare cand incercati sa scoateti la imprimanta un raport Peste Buget Tnainte
sa marcati vreo activitate ca fiind partial completata.
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e Activitati peste buget: acest raport, afisat in figura 17, arata costurile, costul de baza,
varianta si informatia actuala despre activitatile care depasesc cantitatile alocate din
buget . In figura, coloana “Remaining” lipseste deoarece nu incape in prima pagina a

o Task Name Fixed Cost Fixed Cost Accrual Total Cost Baseline Variance Actual

S e 570000 ’ Proeed $1,500.00 $1.050.00 $450.00 5000

o Determine budpst $§250.00 Procaced 397000 372000 525000 $0.00

s Invitetion st $50.00 Prorted $250.00 $20000 $50.00 $0.00
$1,000.00 $2,720.00 $1.970.00 $150.00 50.00

Figura 17. Raportul pentru activitati peste buget

e Resurse peste buget: Acest raport, afisat in figura 18, arata resursele ale caror costuri
vor depasi estimarile de baza, bazate pe progresul curent al proiectului.

D Resource NMame Cost Baseline Cost Variance Actual Gost Remaining

5 Do Lar 5140000 $190000 530000 50.00 5140000

4 Hol Woock 3201000 S1,770. 00 5240.00 §0.00 §2,010.00
$3.410.00 3257000 $540.00 30.00 3341000

Figura 18. Raportul pentru resurse peste buget
4. Crearea rapoartelor in functie de timpii de inceput si final

Prin folosirea categoriei de rapoarte despre activitatile curente, poti produce rapoarte despre
timpii de nceput si final ai proiectului. Apasa “Current Activities” Tn fereastra “Reports”.
Alege “Select” pentru a deschide fereastra “Current Activity Reports”, la fel ca in figura 19, si
observa rapoartele care sunt in aceasta categorie.

Current Activity Reports i %]
=
BETTT Ede... |
Close |

Unstarted Tasks Jasks Starting Soon Tasks In Progress

Completed Tasks Should Have Started Slipping Tasks
Tasks

Figura 19. Rapoartele care exista in categoria Activitati Curente.
4.1 Unstarted Tasks (Activitati neincepute)

Raportul activitati neincepute, ca in Figura 20, afiseaza activitatile care nu au fost ncepute
inca, ordonate dupa data de start. Pentru fiecare activitate, MS Project afiseaza durata,
predecesorul si informatii despre resurse (daca are resurse asignate).

11
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Figura 20. Raportul despre activitatile neincepute.

4.2. Tasks Starting Soon (Activitatile care vor incepe curand)

Cand afisezi raportul despre activitatile care vor incepe curand, ca n figura 21, MS Project
afiseaza o fereastrd unde poti alege perioada, pentru a afisa activitatile care incep sau se

termind in aceasta perioada.
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“ Fogowes Mams iz Defay St Finipt
7 domJofmzan 1B B oyt Fif DSTETT Tua DATI0T
4 Boo waock 1T 0 deyys Fr DATETY T OS00T
45 Prcinaraphens 1.5 days Fr DEMENS g OSUENE 4 Caena TanenolatS0s] inte
Ll Fesouwes Mimo Ll Work St Firdsh
Tz T Ooona Tanenmalt S qhrs Tdays Fri ey FADBTET:
& o ety Bws 0 gy FOUGTSO3 Mo OSTSTE
16 Chrang Cies 2 days Fri DTS Wen DEN0S0T 4 Intem Joe JohraonfE ]
M Aesowce Meme Linits Wk Dy St Frsy
3T o Jorvson 7 T Gamys P CGUBTE s OSCETT
3 O Ears Darmd Fri pRED2 A0 QEDEA0T
o Adgrt commaynity 2anys Tue D600 Thu OBM243 § Do Lahr
o Famouros N Lt Wink Lty Sari Figh
& ahr T T o gy Tue DB 003 T Q&M 2423
22 Press relaass 1day Tue 0610073 Wod 031103 B Do Labr
L Rescume arg Lins Wk Delay Fagh
5 DoLaw 100% B Doy Tue (OTROD Vrad GO 1T
ety P, Gystem Tday Tue Q61 Q0 Wed Da110d 8

Figura 21: Raportul despre activitatile care vor incepe curand
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Informatia care apare Tn acest raport este similara cu informatia pe care o gasesti si in raportul
despre activitatile neincepute: durata, datele de start si final, predecesorii si informatii despre
resurse (daca ai asignat resurse). De asemenea, activitatile completate apar in acest raport;
acestea sunt insemnate in coloana Indicator.

4.3. Tasks in Progress (Activitati in curs de desfagurare)

I

Cum arata figura 22 raportul despre activitati in desfasurare afigseaza activitatile care au fost
incepute dar nu s-au terminat. Vei vedea durata activitatii, data de start si sfarsitul planificat,
predecesori si informatii despre resurse (daca ai asignat resurse).

B a Task Nara_ Duration Siart Finish Pradacessors i 3 Names
Jurs )03
+ Coterming bidget 4 daws HMion T82M3 T hws FTERIS Bab Waatk
O Respsre N e Wk Dy Srent Firis
o Beb Woock o0 M T aps floa SOTRANF P o)
5 Inviation ke 1 day Fridifidim Fr0ATR0S 4 Dwserrias Tarrosesbilid]
LE] FRasaurmn Mo Lty [k Oniar fun Fdi
5 Dasra Tmci IO, Ahm O e Trioaoson Froeramn
& B ot reiatians 4§ daym Wiod O UHT Mon DA

Figura 22. Raportul activitati in curs de desfasurare

4.4. Completed Tasks (Activitati terminate)

Raportul despre activitati terminate, ca in figura 23, afiseaza activitatile care au fost terminate.
Se poate vedea durata actuala, data actuala de start si final, si procentul terminat (tot timpul
100% - daca o activitate e doar partial terminata, nu va aparea in acest raport), costul si
numarul de ore lucrate.

1] Task Nama Duratien Etart Finish % Comp. Cost _Work
i T003

Dhrlgeesni ng Byt 5 oy Mdon CEMZET Fri GBS0 0% $550.00 s

L] Irvitaien B 3 doyn =i ST Tims JEMON3 pliL SER0L00 24 e

Figura 23. Raportul despre activitatile terminate

4.5. Should Have Started Tasks (Activitati care ar fi trebuit sa
inceapa)

Cand afisezi raportul despre activitati care ar fi trebuit sa inceapd, ca in figura 24, trebuie sa
furnizezi o datd cand ar fi trebuit sd Inceapa. MS Project, utilizeazd aceasta datd ca sa
determine care activitati vor aparea in acest raport.

n Task Marme Start Fmish Baseline Stari Baseline Finash Start Var, Finigh Wae,
1 Confgrance Meon CETEDE Wl BE1HITS Bion DRO20D Mam 051603 i1 days T datys
b Samelinn Mon ST Tue DETNII on 0EMZ0L T DB 0gays B.25 auys
[ Therne Mon G003 Tua DENET Slon JETANY Tua 020303 0 darps @ daya

o Siatei v irka Topr Lag

[ = ] [T

L] Ak At FE L
LE] Pl Enderial namert Mon 0el2m: Mon JEVEDS Mo A3 Mam IEN20E 0 s & cdmys
113 Hasoball Gosr: Fdan Q0003 e DB/ 05 Kon 050232 Mon DATET 0 dags & days
19 (e Man Q5033 Mien DA Blon AET20% Mrn OGO & darps 3 days
g i Tusm CSOATE Tus BT Tue DEDACY Tus DVILTE 0 daps o ilays

o Fuana g LA Toie Lag

] AP AR ] i

e Fragi wrkaase F& s

RO Epom FE Fedape
h Moyt specbar T C50AME Tun H1BED Tue G603 Fri CS0ET3 0 darps 213 days

Figura 24. Raportul despre activitati care ar fi trebuit sa inceapa
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Pentru fiecare activitate din raport, MS Project afiseaza datele planificate de start si final,
datele de baza pentru start si final, si variatia pentru datele de start si final. Informatii despre
activitatea succesoare apare cand activitatea din raport are un successor definit.

4.6. Slipping Tasks (Activitati reprogramate)

Raportul Slipping Tasks, dupa cum se vede in figura 25, afiseaza lista activitatilor (task-
urilor) care au fost reprogramate de la datele lor de incepere.

Acest raport afiseaza aceleasi informatii ca si informatiile pe care le-ati vazut in raportul
Should Have Started Tasks, insa modul de reprezentare a informatiei concentreaza mai bine
atentia dumneavoastra.

[*] Task Name Start Finigh Baseline Start Baseline Finish Start Var, Finish Var.
1 Conference Mon DE/02/03 ‘Wed D6/18/03 Meon 0610203 Mon 06M6/03 0 days 2 days
2 Preplanning Mon 06/02/03 Mon 0B/15/03 Mon 06/02/33 Thu 060903 0 days 7 days
3 Inittal planning Mon 06/02/03 Mon 061603 Mon 0B213 Thu 06405/03 0 days 7 days
7 Selection Mon 08/0203 Tue 0810703 Man 06/02/33 Tue 06/10/03 0 days 0.25 days
10 Heyncte speaker Tug UETIVOHS Tue GEMNDS Tue DO Fri 080803 ¢ days 213 days
11 Hire Mon 06903 Wed 06/18/03 Thu DEA502 Maon D6/16/03 2 days 2days
12 Calersr o O8/09/03 Fri 13003 Thu DGEASA03 Wed 061103 2 deys 2 days
[i=]} Surctssar Hama Ty L
13 [=E0ETE F3 O days
14 Securiy Man 0509M3 Wed 0611403 Thy 0G00I Mon DGCE03 2 days 2 days
15 Photearaphare hion 0&0903 Tua OR10M5 Thy 0&05/03 i DEAETH3 2 days 2 clays
L3 Cleanup Crew hcn DEDSTEE Tue DEMD3 Thu 080503 Fri DE06/03 2 days 2 days
g Bend oul irvilaions Wed 061 1/03 Mon DBMED3 Idaon 960203 Thus ORCEDR 7 days T days
13 Bartenders hon DE16fE Wed QG803 Thu QG126 Mon D81603 2 days 2 days

Figura 25. Raportul Slipping Tasks.

5. Crearea rapoartelor legate de sarcinile de lucru

Folosind categoria de rapoarte Assignments din caseta de dialog Reports, puteti crea rapoarte
legate de resursele utilizate Tn cadrul proiectului. Dati clic pe categoria Assignments. Alegeti
caseta de dialog Select to open the Assignment Reports, ca in figura 26, si vizualizati
rapoartele disponibile in aceasta categorie.

[ Assignment Reports

To-do Lisk Qverallocated
Resources

Figura 26. Rapoartele disponibile Tn categoria Assignments
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5.1. Who Does What (Cine ce face)

Raportul Who Does What, ca in figura 27, afiseaza resursele si activitatile carora le sunt
asignate aceste resurse, volumul de munca planificat pentru fiecare activitate, datele de start si

de finalizare, precum si note legate de resurse.

D i ) Resource Name Work
1 <D Joe Johnson 28 hrs
] Task Name Linits Work Delay Siart Finish
14 Security 100% 20 hrs O days Mon 06/09/03 Wed 06/11/03
16 Cleanup Crew 0% 8 hes 0 days Mon 06/08/03 Tue 06/10/03
2 L Deena Tanenblatt 49.5 hrs
10 Task Nama Units Work Delay Start Finisf
5 Invitation list T00% 24 hrs 0 days Fri 0606703 Tue 060503
10 Keynole speaker 50% 7.5 hrs 0 days Tue 060303 Thu 86/05/03
a Theme TO0% 14 hrs 0 days Mon 080203 Tue 0B/O3/03
15 Phatographers 50% 4 firs 0 days Mon 06:09/03 Mon 06/09/03
3 & Ellen Peck 76 hrs
1o Task Name Units Wark Delay Start Firish
10 Keynole speaker 0% O hrs 0 days Tue 0670303 Tue 06/03/03
12 Catarer 100% 40 hirs 0 days Mor 06/05/03 Fri 08/73/03
13 Barienders 100% 24 hrs 0 days Mo 06516403 Wed 06/78/03
18 Baseball Game 100% B hrs 0 days Mor G6/02/03 Man 0602/03
19 Opera 100% 4 hrs 0 days Mo 06702703 Mon 0802403
4 & Bob Woock 71 hrs
10 Task Narig Units Work Delay Stant Finish
4 Betermine budgel 100% 32 hrs 0 days Mon 06/02/03 Fri 06/06/03
10 Keynote speaker 100% 19 hrs O days Thu 060503 Tue 061003
14 Seacurity 100%, 20 hrs O days Mon 0670303 Wed 06/11/03
5 <& Do Lahr 56 hrs
1o Task Name Units Work Delay Start Finish
g Site 100% 32 hes 0 days Tue 06/03/03 Tue 06/10/03
21 Alert community 100% 16 hrs 0 days Tue 06/10/03 Thu 0&/12/03
22 Press refease 100% 8hrs 0 days Ture 06/10/03 Wed 06/171/03
6 S Intern 36 hrs
1o Task Name Units Work Defay Start Finigh
a9 Site 700% 20 hrs O days Tue 080303 Tue 0810/03
5 Photographers T00% &8 hrs 0 days Maor 06°058/03 Tue 06/10/03
6 Cleanup Crew T00% &hrs 0 days Mon 06/09/03 Tue 06/10/03
T Long distance 0 hrs
8 Lumber 0 hrs
9 Gasoline 0 hrs

Figura 27. Raportul Who Does What

5.2. Raportul Who Does What When (Raportul Cine ce face cand)
Raportul Who Does What When, asa cum se arata si in figura 28, de asemenea afiseaza lista
de resurse si activitatile carora le sunt atribuite respectivele resurse. Cu toate acestea, raportul

evidentiaza munca zilnica ce este programata pentru fiecare resursa pe fiecare activitate.

SFAT: Puteti folosi butonul Edit din caseta de dialog Assignments Reports pentru a schimba
scala temporara a raportului din zilnica in alta unitate cum ar fi saptamanala. De asemenea, ar
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fi de dorit sa schimbati formatul datei in fila Details intr-un format mai mare (ca in figura 28)
atunci cand vedeti semnul (###) 1in raportul dumneavoastrd. Consultati sectiunea
“Personalizare rapoarte” pentru mai multe informatii.

0607|0602 |oepa  |oeba  0ef0s  [ooi0e  [oeil7  [0ei08  |0&m@  JoeA0 0611 [def2  [0Af3 06014 [0S 0616
Jog Johnson : 12 hrs 12hrs 4 hrs .
Securily ‘—Qj : B hrs amnrs 4 hrs
Cleanup Craw ! Yodhim 4 hrs
Deena Tanenbialt dhrg 7 hrs dhrs | ZEhrs ¢ & hrs 12 hrg & hrs .
Invitation list . Ghrs ; ghrs & hrs : |
Theme Ghrs & hrs !
Keynote apasker _ ’ 1 hr Ahrs | Z5hs
Photagraphers i i 4 hra S
Ellen Peck. 12hrs ahrs | &hes | Shrs . &0 | &hms Elrs
Keynole speaker .
Catgrer ahrs 8 hrs ghrs &hra & brg
Bartengers 8 hrs
Basahali Game 8 hrs
Opara 4 hrg
Bnb Woesck & hirs. B hrs #hrs 12 hre 11 hra #hrs 12 hrs 4 hre
Detsrmine budget ! Bhs B his Glns 4 hrs 4hrs |
Keynote speaker : i &hrs T hrs . 4 s
Securily ) . Bhrs 3hrs nes | b
Do Lanr 2hrs © Bhrs & hrs Zhre 2 hrs Ghrs . 1anrs G hrs
Sita Zhrs &hra Ahrs o 2hrs & hes 4 hrs
Aler community : 2 hrs dhrs - 6hrs
Fress relesse 2 hrs & hra
Inmn . . 2 hrs 4 hrs 4 hrs 4 hrs R 12 hrs ! 10 hrs
Site ; . 2w 4 heg A 4hrs 4his - ztws
Fhotcgraphers ‘ 4hrms 4 s
Cleanup Crew H 4 hre 4 hrs
"Lang distance i
Lumbar ) X i
Gasolne L '

Figura 28. Raportul Who Does What When
5.3. To Do List

Raportul To Do List, asa cum se vede in figura 29, afiseaza, pe o sdptamana, activitatile ce
sunt asociate unei resurse pe care o Selectati. Cand sunteti gata sa tipariti acest raport, Project
intdi afiseaza caseta de dialog Using Resources care contine Show tasks in listbox. Cand
deschideti listbox-ul, veti vedea o lista de resurse. Selectati resursa si dati clic pe OK.
Raportul To Do List afiseaza ID-ul activitatii, durata, data de start si de finalizare,
predecesorii si o listd cu toate resursele ce sunt atribuite fiecarei activitati.

I} i) Task Name Duration Stant Finish Prad, S Resource Namas
Week of June 1
4 ~ Determing budget 5 days hon 060203 Fri OE/0503 Biok Waack
10 Kaynole spegker 413 days Tua 0BI03/03 Tue OBDO3 8 Bob ¥eock Deena Tananbl
Week of June 08
-1 Keynote speaker 4.13 days Tue 05103/03 Tue 06190103 & Bob Wouck Ueena Tananb!
14 Sacurity 25 days Moty OBADE/03 Wed 0601103 4 Bob Woock o2 Johnsan

Figura 29. Raportul To Do List

5.4. Overallocated Resources (Resurse supraalocate)

Raportul Overallocated Resources, asa cum se observa si in figura 30, afiseaza resursele
supraalocate, activitatile carora le sunt asociate aceste resurse si numarul total de ore de
munca ce le sunt atribuite. De asemenea, puteti sa vedeti detalii despre fiecare activitate cum
ar fi alocare, volumul de munca, intarziere, data de inceput si de sfarsit.
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ID a Resource Name Work

4 SO Bob Woock 71 hrs
1D Task Mame Units Waork Delay Start Finish
4 Determine budget 100% 32 hrs O days Mon 06/02/03 Fri 06/06/03
10 Keyriole speaker 100% 19 hrs O days Thu 06/05/03 Tue 06/10/03
14 Security 100% 20 hrs 0 days Mor 06/08/03 Wed 06/11/03
2 & Deena Tanenbiatt 49.5 hrs
0 Task Name Units Work Defay Start Finish
5 invitation list 100% 24 hrs O days Fri 06:06/03 Tue 06/10/03
10 Keynote speaker 50% 7.5 hrs 0 days Tue 06:03/03 Thu 06:05/03
g Theme 100% 14 hrs 0 days ton 06/02/03 Tue 06:03/03
15 Photographers 50% ¢ hrs 0 days Mon 06/08/03 Man 06/08/03
5 & Do Lahr 56 hrs
o Task Name Units Work Delay Start Finish
9 Site 100% 32 hrs 0 days Tue 06/03/03 Tue 06/10/03
21 Alert community 100% 16 hrs 0 days Tue 06/10/03 Thu 06/12/03
22 FPress refease 100% 8 hrs 0 days Tue 06/10/03 Wed 06/11/G3
3 & Ellen Peck 76 hrs
D Task Name Unifs Work Delay Star Finish
10 Keynote speaker 0% O hrs 0 days Tue 06/03/03 Tue 06/03/03
12 Caterer 100% 40 hrs 0 days Mon 06/09/03 Fri 08/13/03
13 Bartenders 100% 24 hrs 0 days Mon 06/16/03 Wed 06/18/03
18 Baseball Game 100% ghrs 0 days Mon 08/02/03 Mon 08/02/03
19 COpera 100% 4 hrs 0 days Mon 06/02/03 Mon 06/02/03
1 & Joe Johnson 28 hrs
0 Task Narme Uriits Work Delay Start Finish
14 Security 100% 20 frs 0 days Mon 06/09/03 Wed 06/11/03
16 Cleanup Crew 50% 8hrs 0 days Mon 06/09/03 Tue 06/10/03
280.5 hrs

Figura 30. Raportul Overallocated Resources

6. Prezentarea rapoartelor de activitate

Aveti posibilitatea de a utiliza categoria Workload pentru a produce rapoarte cu privire la
activitati si utilizarea resurselor din proiect. Clic pe Workload din caseta de dialog Reports si
alegeti Select pentru a deschide caseta de dialog Workload Report, ca in figura 31.

[ Workload Reports X

Edt... |

Close |

Task Usage Resource Usage

Figura 31. Caseta de dialog Workload Reports

6.1. Task Usage (Alocarea activitatilor)
Raportul Task Usage, asa cum se observa si Tn figura 32, afiseaza activitatile si resursele care

sunt alocate pentru fiecare activitate. Se afiseaza si volumul de munca atribuit fiecarei resurse
in parte pentru fiecare saptamana.
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0B/01/03_|0BI0BMO3 | 06/15/03 Total __|
Conference |
i Preplanning |
" initial planning 1 .
Determine budget 32 hrs | | 32 hrs
Bob Woock 32 hrs I 32 hrs
Invitation list z B hrs 16 hrs | | 24 hrs |
| Deena Tanenblatt | Bhrs | 16 hrs 24 hrs
Send out invitations | | ) i
Selection L .
Theme 14 hrs 1 14 hrs
Deena Tanenblatt 14 hrs 14 hrs
) Site a4 hrs 18 hrs T 52 hrs |
Do Lahr 20 hrs 12 hrs 32 hrs
Intemm 14 hrs G hrs 20 hrs
Keynote speaker 225 hrs 4 hrs 1 T zesnhrs
Deena Tanenblatt 7.5 hrs | 7.5 hrs
Ellen Peck
Bob Woock 15 hrs | 4 hrs 19 hrs
Hire ]
Caterer T [ 40 hrs | 40 hrs
Ellen Peck 40 hrs 40 hrs
T Bartenders [ 24 hrs || 24 hrs |
Ellen Peck | 24 hrs 24 hrs |
“Becurity i aones | | 40 tws |
Jog Johnson 20 hrs 20 hrs
Bob Woock 20 hrs | 20 hrs
Photographers T 12 hrs 12 hrs
Deena Tanenblat 4 hrs | 4 hrs
Intam i 8 hrs 8 hrs
Cleanup Crew 16 hrs | I 16hrs
Joe Johnson B hrs | 8 hrs
Intern & hrs & hrs
Plan Entertainment T
o Baseball Game 8 hrs & hrs
Ellen Peack 8hrs ahrs
- Opera ) 4 hrs : 4 hrs
Ellen Peck 4trs | 4 hrs
Public Relations )
Alert community ' 16 hrs | ] 16 hrs
Do Lahr 16 hrs | 18 nrs |
Press release 8 hrs | 8 hrs

Figura 32. Raportul Task Usage

SFAT: Aveti posibilitatea de a modifica timpii dand clic pe Edit in caseta de dialog Workload
Reports. A se vedea sectiunea “Personalizare rapoarte” pentru informatii suplimentare.

6.2. Raportul Resource Usage (Raportul utilizarea resurselor)

Raportul Resource Usage, dupa cum se vede in figura 33, afiseaza resursele si activitatile
carora le sunt alocate aceste resurse. Ca si raportul Task Usage, acest raport indica volumul de

o,

munca alocat fiecarei activitati in fiecare saptamana, dar atentia va este focalizatd mai mult
asupra resurselor.

NOTA: Project 2000 a introdus doua variante ale raportului Resource Usage — Resource

Usage (material) si Resource Usage (work). Ambele rapoarte arata identic cu raportul
Resource Usage, dar, asa cum va asteptati, unul afiseaza doar resursele materiale pe cand
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celalalt afiseaza forta de munca. Ambele rapoarte sunt rapoarte personalizate; pentru a le
tipari, urmati instructiunile din sectiunea urmatoare.

06/01/03 06/08/03 06/15/03 Total
Joe Johnson 28 hrs 28 hrs
Security 20 hrs 20 hrs
Cleanup Crew 8 hrs 8 hrs
Deena Tanenblatt 295 hrs 20 hrs 49.5 hrs
Invitation list 8 hrs 16 hrs 24 hrs
Theme 14 hrs 14 hrs
Keynote speaker 7.5 hrs 7.5 hrs
Photographers 4 hrs 4 hrs
Ellen Peck 12 hrs 40 hrs 24 hrs 76 hrs
Keynote speaker
Caterer 40 hrs 40 hrs
Bartenders 24 hrs 24 hrs
Baseball Game 8 hrs 8 hrs
Opera 4 hrs 4 hrs
Bob Woock 47 hrs 24 hrs 71 hrs
Determine budget 32 hrs 32 hrs
Keynote speaker 15 hrs 4 hrs 19 hrs
Security 20 hrs 20 hrs
Do Lahr 20 hrs 36 hrs 56 hrs
Site 20 hrs 12 hrs 32 hrs
Alert community 16 hrs 16 hrs
Press release 8 hrs B8 hrs
Intern 14 hrs 22 hrs 36 hrs
Site 14 hrs 6 hrs 20 hrs
Photographers 8 hrs 8 hrs
Cleanup Crew 8 hrs 8 hrs
Long distance
Lumber
Gasoline
Total R 170 hrs 24 hrs 316.5 hrs

Figura 33. Raportul Resource Usage

7. Personalizarea rapoartelor

Project contine unele rapoarte personalizate. In afari de tipirirea acestor rapoarte, puteti
personaliza oricare din rapoartele descrise in acest capitol. Dati clic pe Custom in caseta de

dialog Reports si alegeti Select pentru a deschide caseta de dialog Custom Reports, ca in
figura 34.

=

'_F_Custnm Reports _

Reports:

ﬁcm A tew.. |
5| _Ed. |

Cash Flow
Completed Tasks B

Cribical Tasks
Crosstab 4|
Eamed Yalue

Milestorms Qrganizer, ., I

Crveralocated Resources
Cverbudost Resources
Ovetbudget Tasks hd

Preview setup... | prit | Cancel

Figura 34. Caseta de dialog Custom Reports
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Nu toate rapoartele enumerate in caseta de dialog Custom Reports sunt rapoarte personalizate.
Cu toate acestea, aveti posibilitatea de a tipari oricare din rapoartele standard fie din aceasta
casetd de dialog, fie asa cum a fost descris mai devreme in acest capitol. Retineti ca trebuie sa
utilizati aceasta caseta de dialog pentru a tipari cele trei rapoarte personalizate.

NOTA: Puteti crea propriile rapoarte dand clic pe butonul New din caseta de dialog Custom
Reports, ca in figura 34. Cand definiti un nou raport personalizat, Project va ofera patru
formate. Trei formate sunt bazate pe rapoartele discutate n aceasta sectiune: Task Report,
Resource Report si Crosstab Report. Al patrulea format, formatul Monthly Calendar
(Calendar Lunar) functioneaza la fel ca si raportul Working Days (Zile lucritoare), discutat
mai devreme Tn acest capitol.

7.1. Diagrame (rapoarte) personalizate

Project contine urmatoarele rapoarte personalizate:
e Diagrama Task;

e Diagrama Resource;
e Diagrama Crosstab.
7.1.1. Diagrama de activitati (task)
Diagrama de activitati, ca in Fig. 35, arata informatiile activitatilor, cum ar fi numarul de ID,

numele activitatii, icoane de indentificare, durata activitatii, startul planuit si data de final,
predecesorii si (daca resursele au fost asociate) numele resurselor.

10 o Task Mama Duration Start Finish Predecessors Resource Names

4 ' Detzrming hufne 5 days Mon GEIOZ03 Fri DS/0G03 Bok Woock

5 i’ Iitadion list 2 days Fri CE/08I03 Tue DEIDNE 4 Crzana Tananblate

B Send out invitatians 4 days Wed 251103 Rden D6 1603

8 Theme 175 days Mon D820 Tue DE/OINGI Dreena Tanendlatt

a9 Site [1.85 whs Tue GR35 Tue D202 8 Intern, Do Lahr

] reynole speaker 4.13 days Tus 060303 Tus 0610103 & Bab Wo sk, Deena Tanenbl
f2 Caterer 5 davs Kon DEDH0 Fri DE/13G2 4 Ellen Peck

13 Bartenders 3 days Wior 671603 Wad 0318103 12 Ellan Pack

14 Sacurity 2.5 days Wi D05 Wed 0ETIM3 4 Bob Woack,Joe Jehnson
15 Pholographers 1.5 days Won 06/0803 Tue BE100Z 4 Deena Tanenblan{50%]. Inte
16 Cleanup Crew 2 days o 6003 Tue DEI1DG2 4 Intern,Joe Johnson]50%%]
18 Bas eball Game 1 day Mon GF/F203 Mon DE02/03 Ellen Pack

149 Opara Anrs I DEM203 Men DR203 Efler Peck
21 Alert community 2 days Tue 0810105 Thu G&M12/02 4 Do Lahr

2 Press releass 1 nay T (WIS Wed 051103 9 Da Lanr
24 P& Systam 1 day Tue 061003 Wed 051103 9

Figura 35. Diagrama de activitati
7.1.2. Diagrama de resurse (resource)
Dupa cum poti observa din diagrama exemplu in Fig 36, diagrama de Resurse arata informatii
despre resurse: numere ID ale resurselor; icoane de identificare; numele resurselor, initialele

si grupurile; numarul maxim de unitati; rata informatiilor; informatii despre calendarul de
baza; si informatii despre cod.
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5]

Resource Name Type Material Label Initials Group Max. Units Std. Rate
1 @ Jo Jobinson Work J 100%, 525,00
2 4 Daena Tanenblatt wark D 100% S25 00¢hr
3 < Ellgn Peck Wk E 100%, S0 00
4 <& Baob Woock Wk B 100% 830.00/r
5 & Do Lahr Work s] 160% S25.00Mmr
i e Intern Work | 300% 515,00t
7 Long distance Work L 1G5 33.00Mr
i) Lumbar Work L 160% $0.00r
a Gasaling Work G 0% $0.00%r

Figura 36. Diagrama de Resurse

NOTA: In aceasta figurd, nu puteti observa coloanele afisate in pagina 2 a diagramei:
Overtime Rate, Cost/Use,Accrue At, Base Calendar, si Code.

Project 2003 contine doua variatii ale diagramei de Resurse — diagrama de resurse
materiale si diagrama de resurse a muncii. Ambele diagrame arata indentic cu diagrama de
resurse, dar una arata numai resursele materiale in timp ce cealaltad arata doar resursele din
punct de vedere al muncii, dupa cum era de asteptat.

7.1.2. Diagrama Crosstab

Diagrama Crosstab, ca in Fig 37, este o diagrama tabulard care arata informatii asupra
activitatilor si a resurselor pe linii, si timpul pe coloane.

Indiciu: Multe din informatiile de pe Crosstab apar de asemenea in diagrama Task Usage si
in diagrama Resource Usage. Aceste rapoarte iti ofera mai multe optiuni de formatare, cum ar
fi perioada ce 0 acopera diagrama si tabela ce este folosita in diagrama.

06/01 06/08 [06/15 ]
Conference |
Preplanning
Initial planning
Determine budget 5060.00 |
Bob Woock $950.00 | |
Invitation list $200.00 $400.00 |
Deena Tanenblatt $200.00 | $400.00
Send out invitations |
Salaction |
Theme $350.00 |
Deena Tanenblatt $350.00
Site 3ETZ2.50 F47T.50
Diex Lahr $500.00 S300.00
Intern S210.00 | H90.00
Keynote speaker $1,137.50 $120.00
Deena Tanenblatt S187.50
Ellen Peck S500.00
Bob Woock 5450.00 5120.00
Hire
Caterer 200,00
Ellen Peck 800,00 1
Bartenders $480.00 |
Ellen Peck $480.00
Security | $1,100.00
Joe Johnson $500.00
Bob Woock $600.00
Photographers $220.00
Deena Tanenblatt | $100.00
Intern | $120.00
Cleanup Crew I $320.00
Joe Johnson | $200.00
ntern | $120.00 |
Plan Entertainment
Baseball Game S160.00
Ellen Peck $160.00
Opera S80.00
Ellen Peck S80.00
Public Relations
Alert community 5400.00
Do Lahr 5400.00
Fress release | 5200.00
Do Lahr | 5200.00
Rent Equipment |

Figura 37. Diagrama Crosstab
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7.2. Personalizarea unei diagrame existente

Poti personaliza aproape oricare din diagramele pe care le-ai vazut in acest capitol. Pentru
cateva diagrame, cum ar fi Working Days, singurul item pe care 1l poti schimba este fontul pe
care Project 1l foloseste pentru a afisa diagrama. Pentru alte diagrame totusi, poti schimba
tabela sau activitatile sau filtrul pentru resurse, pentru a schimba continutul diagramei. Apasa
pe butonul Edit cand te pregatesti sa afisezi aceste diagrame pentru a face aceste modificari.
Cand apesi pe Edit, Project deschide o casuta de dialog care se raporteaza la diagrama pe care
0 ai selectata. Spre exemplu, daca ai selectat Working Days in Overview Reports( alege View
— Reports — Overview) si apoi apasa Edit, Project iti deschide o cdsutd de dialog numita
Report Text, ca in fig. 38.

-
(Report Text ,
Item to Change: [AII >l
Fonk: Font style: Size: Cancel I

[ Arid l Reqular ] 3
Anal A |Reguiar 8 PN

O Arid Black Italic 9

O Arial Narrow Bold 10

O 4na Unicode M5 ¥ |Bold Italic 1 &
[™ Underine
Color: -Sample
{ - lack ~]

AzBbYyIz
This Is an OpenType fonk, This same font will be used on both your printer and
your screen,

Figura 38. Folosirea casutei de dialog Report Text pentru a schimba fontul din itemurile diagramei.

Similar, daca selectezi diagrama Task Setting Soon din Current Activities si apoi apesi Edit,
Project deschide un tab Definition al casutei de dialog pentru Task Report, ca in Fig. 39

Task Report
Definition) | Detais | Sort |
Name: | Tasks Skarting Soon IL!
Period:  [Entie Froject - Cancel
P = Text...
Table: |Entry =
Fiker:  |DateRange... ~| I Highlight Help
I~ Shows sumimary tasks
I™ Gray bands

Figura 39. Folosirea tabului Definition pentru a schimba filtrul diagramei sau al tabelului.

Editarea diagramelor: Tipul determina casutfa de dialog
Aminteste-fi ca tipul diagramei pe care il selectezi initial determina casura de dialog pe care

0 vezi atunci cand apesi Edit n casura de dialog pentru categoria diagramei (spre exemplu,
casura de dialog pentru diagrama Overview sau Cost). In plus, casurele de dialog pe care le-
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ai vazut in acest capitol, le-ai putea vedea si in casusa de dialog pentru Resurse sau Crosstab,
ambele conyin opriuni relativ diferite spre deosebire de casura de dialog a diagramei de
activitati.

Spre exemplu cand editezi diagrama Who Does What (cine ce face) inainte de a o afisa,
Project deschide o casura de dialog pentru diagrama de Resurse. In tabul de Definitions al
acestei casute de dialog, pori selecta filtre care sunt n relasie cu resurse, pe cand filtrele din
diagrama de Activitati raméan la activitari. Sau, daca editezi diagrama Cash Flow Thainte de a
o afisa, Project deschide o casuza de dialog pentru Crosstab din care poyi selecta informariile
care vrei sa apara pe fiecare coloana; informatiile default pentru Activitati si Cost.

Din tabul Details, ca in Fig 40, alege informatiile pe care le vrei incluse in diagrama. Poate
vrei sa afisezi doar predecesorii pentru activitati, Sau sa trasezi o linie de grid Tntre detalii.

Task Report a8
Definition Dikais! | sart |
re Ak
¥ motes I fiokes
™ Objecks ¥ Scheduls _ Cancal |
[ Predecessars I Cost Text...
I Successors ™ work

I~ Border around details
™ Gridlines betwesn details
I Show botals

Figura 40. Folosirea tabului Details pentru a specifica informatiile pe care vrei sa le incluzi in
diagrama.

NOTA: Optiunile din tabul de Details se schimba de la diagrama la diagrama.
De la tabul Sort afisat in fig. 41, alege ordinea de sortare pentru diagrama.

r_Task Report @“
Definition [ Detals Sart
o o
[Etanl: :] & gscending _
" Descendng _ci"'EJJ
Text. .. |
Then by i
| - {* Asgending Reset |
" Descending
Then by
[ ﬂ + Ascending
™ Descendng
™ Keep outline structure

Figura 41. Selectarea unei ordini de sortare pentru diagrama.

23



8. Sumar

Tn acest capitol, ai Tnvatat cum sa realizezi diagrame in Project si ai examinat exemple ale
diagramelor ce sunt disponibile in fiecare din cele sase categorii ale Project:

e Overview (previzualizare)

e Current Activities (activitati curente)

e Costs (costuri)

Assignments (repartizari)

Workload (distributia muncii)

Custom (personalizari)
us, acum ar trebui sa stii cum sa personalizezi orice diagrama standard n Project.

-~

Inp
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Aplicatii

Studiati proiectul Periodicals.mpp si alegeti o data de referinta (data curentd) intre data de incepere
si data de terminare a proiectului (de exemplu 28 august 2005). Marcati drept completate activitatile
pana in aceastd data curenta.

Vizualizati apoi rapoartele descrise in laborator. Salvati in format pdf cel putin 10 rapoarte, dintre
care unul personalizat (custom) si unul overbudget.



